
Asistentka prodeje nových vozů

Kladno
Místo výkonu práce

HPP
Typ úvazku

Ihned
Termín nástupu

Co Vás u nás čeká?
Vedení databáze klientů a písemný kontakt s nimi.
Archivace dokladů a dokumentů
Zpracování podkladů a dokumentů po prodeji nového vozu
Práce s dodavatelskými, odběratelskými a interními fakturami
Písemný styk s výrobním závodem
Tvorba tabulek prodejních a ekonomických výsledků, vedení statistik
Vedení administrativy pro plnění systému zabezpečení jakosti ISO 9001
Tvorba zápisů z porad
Práce se systémem on-line napojeným na výrobce – objednání vozů a práce se skladovými vozy
Vedení docházky pracovníků
Aktualizace nabídky nových vozů na webových stránkách
Zajištění pošty
Vedení pokladny aj.

Na co se můžete těšit?
Odpovídající finanční ohodnocení
Příspěvek na stravování
Moderní pracovní prostředí
Slevy na výrobky a služby pro zaměstnance
Firemní akce
Přátelský kolektiv

Co od Vás očekáváme?
Středoškolské vzdělání nebo praxe minimálně 2 let v uvedené pozici
Znalost práce na PC



Řidičský průkaz skupiny B
Profesionální vystupování
Výborné komunikační dovednosti
Ochotu a zájem učit se nové věci

Kontaktujte nás

Radek Prošek Ředitel společnosti
 rprosek@amond.cz
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